
Обласний семінар 

завідувачів музеїв при закладах загальної середньої, 

позашкільної та професійної  освіти 

«Формування музейної експозиції закладу освіти в контексті 

вимог чинного законодавства України»

Музеї при закладах освіти області – осередки освітньої 

роботи та патріотичного виховання учнівської молоді. 

Сучасні вимоги до формування музейних експозицій.

Світлана Ушак, заступник директора 

з навчально-методичної роботи 

КПНЗ “Центр національно-патріотичного

виховання, туризму та краєзнавства 

учнівської молоді”

18.12.2025



Музеї при закладах освіти області
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І тур Всеукраїнського
конкурсу екскурсоводів музеїв закладів освіти 

«Край, в якому я живу»
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ІІ (регіональний) тур конкурсу краєзнавчо-
дослідницьких робіт Всеукраїнської краєзнавчої 

експедиції учнівської молоді 
“Моя Батьківщина Україна”
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Обласна краєзнавчо-патріотична акція 
учнівської молоді

«Від роду і до роду збережем традиції 
народу»
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Документація музею при закладі освіти

• Наказ про відкриття музею;

• - Акт обстеження музею;

• - Уніфікований паспорт музею;

• - Свідоцтво про взяття  музею на 
облік (реєстрацію);

• - Диплом про присвоєння звання 
«Зразковий музей»;

• - План роботи музею на 
навчальний рік, затверджений 
керівником закладу освіти;

• - Положення про музеї та 
Положення про Зразкові музеї при 
дошкільних, загальноосвітніх, 
позашкільних та професійно-
технічних навчальних закладах, які 
перебувають у сфері управління 
Міністерства освіти і науки України, 
затверджене наказом МОНУ від 22 
жовтня 2014 року № 1195, 
зареєстрованого в Міністерстві 
юстиції України 10.11.2014 року за № 
1415/26192

• - Тексти екскурсій;

• - Розклад роботи музею;

• - Інвентарна книга; 

• - Картотека музейних 

предметів;

• - Акти приймання та 

передачі музейних предметів;

• - Книги обліку проведення 

екскурсій, навчальних занять, 

масових заходів;

• - Книга відгуків та 

пропозицій.
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Графи інвентарної книги

Графи інвентарної картки

Інвентарна картка №

1. Назва предмету 5. Розмір

2. Опис речі 6. Стан речі

3. Спосіб знаходження 7. Матеріал

4. Час знаходження 8. Техніка виготовлення

Дата складання картки Підпис укладача
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№

з

/

п

Найменування 

предметів

Кількість Облікове 

позначення

Збереження 

предметів

примітка

Форма акту прийому – передачі

Затверджую

Директор__________________

«___» _____________ 20   р.

______________________________________________________________

найменування музею

Акт прийому – передачі № _______

____ року «___» ______________ ми, що нижче підписані, представник

музею

______________________________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові

та ____________________________________________________________

прізвище, ім’я, по батькові

______________________________________________________________

адреса

склали цей акт у двох примірниках про те, що перший прийняв, а другий

здав у музей на постійне (тимчасове) користування наступні предмети:

Всього згідно з актом прийнято ________________ предметів

Прийняв _________________ Здав__________________

Підпис
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Орієнтовні розділи Плану роботи музею

1. Організаційна робота. Планується вся організація роботи музею, 

створення активу, ради музею, розподіл обов’язків між членами ради музею, 
створення секторів, розподіл завдань експедиційним групам.
2. Робота з активом. Планується навчання ради, вивчення матеріалів, над 
якими працює музей, екскурсії активу в музеї, установи, участь активу в 
конференціях та інших масових заходах.
3. Пошуково-дослідницька робота – це питання вивчення документів, 
пошукових матеріалів, розробка текстів екскурсій, бесід, лекцій, сценаріїв, 
складання літописів школи, переписка, зустрічі, походи, експедиції.
4. Робота з фондами передбачає ведення документації музею.
5. Масова робота: проведення в музеї уроків, зустрічей, бесід, занять 
гуртків, тематичних заходів, екскурсій, турнірів, ігор, конкурсів тощо.
6. Експозиційна та пропагандистська робота передбачає планування 
створення, оновлення експозицій або окремих розділів, виставок, складання 
карт, схем і т. ін. Висвітлення роботи музею в масмедіа (у мережі інтернет, 
пресі, по радіо, телебаченню).
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Форма тематико-експозиційного плану

Тематична 

структура 

експозиції 

(розділ, 

тема, 

підтема)

№ з/п 

експонатів

Перелік 

експонатів

Місце 

експоната 

в 

експозиції

Тексти 

цитат,

анотацій,

етикеток

Примітки про 

матеріал 

експонатів, 

його місце у 

фондах, стан 

експоната,

короткі 

відомості

про експонати
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- Збереження музейних 

експонатів в умовах війни 

- Дотримання вимог безпеки під час 

формування музейної експозиції 
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Додаткова інформація:

сайт ПНЗ «Центр НПВТКУМ»
www. turist-рatriot.cn.ua

телефони для довідок (0462) 64-31-17, 64-31-81

електронна адреса     centr_dute@ukr.net
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Дякую   за   увагу!
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